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DECRETO MUNICIPAL N° 05, DE 02 DE JANEIRO DE 2025.

REGULAMENTA, NO MUNICIPIO DE
JACUIPE/AL, A LEI N° 14.133, DE 1° DE
ABRIL DE 2021, QUE ESTABELECE
NORMAS GERAIS DE LICITACOES E
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE JACUIPE, Estado de Alagoas, usando das
atribuicées que Ihe sdo conferidas por lei, DECRETA!

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este decreto dispée sobre normas de licitagdo e contratos
administrativos para a Administragdo Publica direta, autarquica e fundacional do
Municipio de Jacuipe, nos termos previstos na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, bem como regulamenta a matéria em ambito municipal.

Paragrafo unico: O setor de licitagdes e contratos, na qualidade de 6rgao
centralizador dos processos licitatorios, devera observar as normas gerais previstas
na legislagdo federal e as normas especificas deste decreto para a realizagéo de
licitacéo e a formalizagéo e execugéo de contratos.

CAPITULO II
DOS AGENTES PUBLICOS
Secao l
Do agente de contratagédo, do pregoeiro e da comissédo de contratacao

Art. 2° O processo licitatorio sera conduzido por agente de contratagao ou por
comisséao de contratacdo, conforme o caso.

§ 1° Em licitagdo na modalidade pregéo, o agente responsavel pela condugao
do certame sera designado pregoeiro.

§ 2° O agente de contratagdo, o pregoeiro e os membros da comissao de
contratacdo serdo designados pelo Chefe do Poder Executivo Municipal entre
servidores efetivos, comissionados ou empregados publicos dos quadros

permanentes da Administragao Publica, podendo ser servidor ou empregado cedido
ao Poder Executivo Municipal.

§ 3° O Chefe do Poder Executivo Municipal podera designar mais de um

agente de contratacdo e devera dispor sobre a forma de coordenacdo e de
distribuicao dos trabalhos entre eles.
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Art. 3° Cabe ao agente de contratagdo, pregoeiro ou comissao de contratagao,
com a supervisao do responsavel pelo setor de licitagées e contratos, a competéncia
para tomar decisGes, dar impulso, acompanhar e executar quaisquer atividades
necessarias ao bom andamento do certame até a sua homologagao, em especial:

| - zelar pelo bom fluxo das etapas preparatérias da licitagéo;

Il — realizar a analise de conformidade das justificativas apresentadas para as
exigéncias de qualificagdo técnica e de qualificagdo econémico-financeira, bem
como das demais regras e condigdes de participagao;

1l - promover diligéncias necessarias para a adequada instrugao processual;
IV — iniciar e conduzir a sessao publica da licitagéo;

V - receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e anexos, facultada a requisicdo de subsidios formais aos
setores responsaveis pela elaboracdo desses documentos;

VI - analisar a conformidade das propostas com as especificagdes do edital;
VIl - coordenar a fase de lances, quando for o caso;

VIII - analisar e julgar as condigdes de habilitagdo, facultada a requisicao de
subsidios formais aos setores responsaveis pela elaboracdo desses documentos;

IX - no caso de licitagao presencial, receber os envelopes das propostas e dos
documentos de habilitacdo, proceder a abertura dos envelopes das propostas de
preco, ao seu exame e a classificagéo dos proponentes;

X - realizar as negociagbes cabiveis, inclusive das condigdes mais vantajosas
com o primeiro colocado no certame;

XI - sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas e a
validade juridica dos documentos de habilitagao;

Xl - declarar o licitante vencedor do certame;

Xl - receber, instruir e analisar recursos, facultado o exercicio de juizo de
retratacao;

XIV - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade maxima para
fins de julgamento de recurso, quando n&o houver juizo de retratagéo, e
adjudicacao;

XV - elaborar relatério final apés a adjudicagdo e encaminhar o processo a
autoridade maxima para fins de homologacéo; e
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XVI - coordenar os trabalhos da equipe de apoio.

XVII - receber e examinar a documentacgado e proceder ao credenciamento dos
interessados no chamamento publico, quando for o caso;

XVIII - propor a autoridade maxima a abertura de procedimento administrativo
para apuragao de responsabilidade;

XIX - divulgar os dados referentes ao procedimento licitatorio no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, no sitio oficial da administragao publica
na internet, e providenciar as publicagées previstas em lei, quando nao houver setor
responsavel por estas atribuigbes.

§ 1° O agente de contratagdo sera auxiliado por equipe de apoio, de que trata o
art. 8° da Lei n° 14.133/2021, e respondera individualmente pelos atos que praticar,
salvo quando induzido a erro por agdo ou omiss&o da equipe de apoio ou de
terceiros.

§ 2° O agente ou a comissdo de contratagdo nao se responsabilizara pelas
especificagdes técnicas do objeto, pela validagéo da pesquisa de prego ou pela
compatibilidade do orgamento referencial com os parametros de mercado, nem
respondera pelas decisées que envolvam discricionariedade da Administracgao.

§ 3° Nos o6rgdos e entidades em que houver mais de um agente de
contratacdo, poderdo ser designados agentes diferentes para atuar nas fases
preparatoria e externa do certame.

§ 4° A fase preparatéria inclui as competéncias descritas nos incisos | a 'V do
caput e, na hipotese do § 3°, as seguintes atribuicées adicionais:

| - acompanhar a elaboragéo do estudo técnico preliminar, termo de referéncia,
anteprojeto, projeto basico, projeto executivo e matriz de riscos, conforme o caso,
bem como da pesquisa de preco; e

Il - participar da analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da
licitagdo e a boa execugao contratual, quando for o caso.

§ 5° Na hipotese do §3° a atuagdo do agente de contratacao deve se ater a
coordenacdo das atividades descritas no inciso | do § 4° néo se responsabilizando
pela confecgdo ou execugéo material dos referidos documentos.

Art. 4° Nos processos de contratagdo direta, cabera ao agente de contratagao
ou a comissdo de contratacdo, com a supervisdo do responsavel pelo setor de
licitagbes e contratos, a andlise de conformidade da instrugao processual, nos
termos dos incisos | a IV do art. 72 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, competindo-
lhe atestar a habilitagdo e a qualificacdo do contratado, bem como verificar a
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existéncia de razdes suficientes para a escolha do contratado e para a justificativa
do preco.

Art. 5° A comissao de contratagdo, designada em carater permanente ou
especial pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, sera constituida por, no minimo,
03 (trés) servidores ou empregados publicos dos quadros permanentes ou em
comissao da Administragdo Publica ou cedidos de outros érgaos ou entidades.

Art. 6° Compete a Comisséo de Contratacgao:

| - substituir o agente de contratagéo, observado o disposto no art. 3°, quando a
licitagdo envolver a contratacdo de bens ou servigos especiais;

Il - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado o
disposto no art. 3°;

Ill - sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos de
habilitagéo e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e
acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitagéo e de classificagao;
e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos
auxiliares previstos no art. 78 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, observados os
requisitos estabelecidos em regulamento.

§ 1° Podera ser contratado, por prazo determinado, servigo de empresa ou de
profissional especializado para assessorar a comissao de contratagao.

§ 2° A comisséao responsavel pelo processamento de licitagbes na modalidade
Dialogo Competitivo serd formada por, no minimo, 3 (trés) servidores efetivos,
comissionados, empregados publicos dos quadros permanentes ou servidores
cedidos ao Poder Executivo Municipal.

§ 3° Os membros da comissao de contratacdo responderéo solidariamente por
todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar
posicao individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido
em que houver sido tomada a decisao.

Art. 7° Os procedimentos auxiliares de Credenciamento e de Registro de
Precos, salvo em situagbes excepcionais devidamente justificadas, serdo
conduzidos por agente de contratagdo, observadas as disposigdes do art. 3°.

Paragrafo dnico. Na hipotese de o registro de precos ser processado na
modalidade concorréncia para contratacdo de bens e servicos especiais, podera ser
conduzido por comissdo de contratacéo, atendidas as disposi¢des do art. 6°.

Secgao Il
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Da equipe de apoio

Art. 8° A equipe de apoio e os seus respectivos substitutos serdo designados
pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, para auxiliar o agente de contratagao ou a
comissao de contratagéo na licitagdo, observados os requisitos estabelecidos no art.
7° da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros
contratados, devendo-se observar as vedagées previstas no art. 9° da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

Secao lll
Dos gestores e dos fiscais dos contratos

Art. 9° Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos serao
representantes da administragdo designados pelo 6rgao gerenciador ou pelo érgéao
contratante ou interveniente para exercerem as fungdes estabelecidas nos arts. 13 e
14, observados os requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n® 14.133, de
2021.

§ 1° Para o exercicio da fungéo, o gestor e os fiscais de contratos deverao ser
formalmente cientificados da indicacdo e das respectivas atribuicbes antes da
formalizacao do ato de designacgao.

§ 2° Na designacao do gestor e do fiscal do contrato, serdo observadas as
seguintes diretrizes:

| - o responsavel pelo setor de licitagdes e contratos verificara, previamente ao
ato de designacao, o quantitativo de contratos sob a responsabilidade do gestor ou
fiscal, bem como o exercicio concomitante de outras competéncias funcionais, de
modo a assegurar que a gestao e fiscalizagao do contrato serao realizadas de forma
adequada;

Il - a designagao sera feita nominalmente no instrumento contratual ou por
portaria especifica, sendo admitida a substituicdo do gestor ou do fiscal, por razées
de conveniéncia ou interesse publico, mediante simples apostilamento;

lll - € vedada a designacdo do mesmo agente publico para a atuagao
simultanea como fiscal ou agente de contratagcdo e outras fungdes suscetiveis a
riscos durante o processo de contratagao.

§ 3° A gestdo do contrato podera ser exercida por setor do 6rgdo ou da
entidade designado pela autoridade de que trata o caput.

§ 4° Na hipotese prevista no § 3°, o titular do setor respondera pelas decisdes e
pelas a¢des tomadas no seu ambito de atuacgao.

Rua Prefeito Mario Acioly Wanderley N° 81 - Centro — Jacuipe/AL - CEP 57960-000
E-mail: prefeituradejacuipe@gmail.com / C.N.P.J. 12.247.755/0001-74

REFEITHRA MIINICID cAPIIDE
c ‘-"\"-5"5’\-"‘3""‘*1C:,ACUWC

Fls 05
F



ESTADO DE ALAGOAS GOVERNO MUNICIPAL J

s WrIACUIPE

Cada vez melhor!

§ 5° Nos casos de atraso ou de falta de designagéo, de desligamento e de
afastamento extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos
respectivos substitutos, até que seja providenciada a designagéo, as atribuicdes de
gestor ou de fiscal caberéo ao responsavel pela designagéo, ressalvada previsao em
contrario em norma interna do érgao ou da entidade.

Art. 10. Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por
terceiros contratados pela administragéo, observado o disposto no § 4° do art. 117
da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 11. O encargo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor, por
nao se tratar de ordem ilegal, devendo expor ao superior hierarquico as deficiéncias
e limitagdes técnicas que possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de
suas atribuigdes, se for o caso.

Paragrafo Gnico. Ocorrendo a situagao de que trata o caput, observado o art.
10, a Administragdo municipal podera providenciar a qualificagéo do servidor para o
desempenho das atribuigdes, conforme a natureza e complexidade do objeto, ou
designar outro servidor com a qualificagéo requerida.

Art. 12. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - gestdo de contrato - a coordenagdo das atividades relacionadas a
fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatorios a instrucao
processual e ao encaminhamento da documentagao pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogacéo, a alteragéo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sangbes e a extingao dos
contratos, entre outros;

Il - fiscalizagdo de contrato - a atribuicdo de verificagdo da conformidade dos
servigcos e obras executados e dos materiais entregues com o objeto contratado, de
forma a assegurar o exato cumprimento do contrato, devendo ser exercida por
representante da Administragéo especialmente designado, permitida a contratagao
de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo com informagdes pertinentes a essa
atribuigao.

§ 1° As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos deverao ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes
publicos, por equipe de fiscalizagdo ou por agente publico Unico, assegurada a
distingdo das atividades.

§ 2° A distingao das atividades de que trata o § 1° ndo podera comprometer o
desempenho das agdes relacionadas a gestéo do contrato.

Art. 13. Constituem atividades a serem exercidas pelo responsavel pela gestao
de contratos:
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| - acompanhar as contratagbes a partir da lavratura do ajuste até sua
implantagao, em se tratando de prestagéo de servigos ou da entrega de material, no
caso de fornecimento parcelado que culmine em instrumento contratual;

Il - ter conhecimento da integra do contrato firmado, bem como de seu
cronograma fisico-financeiro, bem como controlar a utilizagdo dos recursos
orgamentarios destinados ao amparo das despesas dele decorrentes;

Il - fazer constar do processo administrativo correspondente as informagdes e
os documentos necessarios a formalizagdo do contrato, inclusive quando o seu
instrumento for substituido;

IV - executar as diligéncias e providenciar a tramitacdo necessaria que
precedem a assinatura dos contratos, termos aditivos e de apostilamento, termos de
rescisdo contratual, termos de recebimento contratual e afins pela autoridade
maxima ou pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, quando for o caso, para, ao
final, promover a publicidade desses atos;

V - encaminhar cépia do contrato firmado, da proposta do contratado, do edital
e dos demais documentos pertinentes ao fiscal do contrato, para subsidiar o
exercicio da respectiva fiscalizagao;

VI - verificar, com base na legislagao vigente, a regularidade da documentagao
necessaria a formalizagao do contrato, bem como manté-la atualizada, nos termos
da lei e do contrato;

VII - atuar conjuntamente com o fiscal do contrato, verificando a existéncia de
adequado acompanhamento a execugéao do ajuste;

VIII - manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e
informar a autoridade maxima a necessidade de prorrogagdo contratual ou de
realizagao de nova contratacdo, conforme o caso;

IX - manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizagdo do valor da
garantia contratual, procedendo, em tempo habil, ao encaminhamento necessario a
sua substituicao e/ou reforgo ou prorrogagéao do prazo de sua vigéncia, quando for o
caso;

X - dar inicio aos procedimentos para a prorrogagdo dos contratos com a
antecedéncia necessaria, levando em conta as informagdes prestadas pela unidade
demandante do servigo e pelo fiscal do contrato, os precos de mercado e demais
elementos que auxiliem na identificagdo da proposta mais vantajosa para a
Administragao;

Xl - verificar se a documentagao necessaria ao pagamento, encaminhada pelo
fiscal do contrato, estd de acordo com o disposto no contrato e com as normas que
disciplinam os procedimentos para a liquidagao e pagamento;
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Xl - verificada a existéncia de qualquer infracdo contratual, constatada pelo
gestor ou unidade gestora, ou apontada pelo fiscal, relatar os fatos e iniciar o
procedimento de proposta de aplicagdo de penalidade, nos termos previstos no
instrumento contratual, bem como informar, com a devida justificativa técnica, as
autoridades responsaveis, os fatos que ensejam a aplicacdo de sancgdes
administrativas em face da inexecugao parcial ou total do contrato, observada a
legislacao vigente;

XIll - apurar situagdao de inadimplemento com relagcdo as obrigagdes
trabalhistas, ao tomar conhecimento dela por qualquer meio, independentemente de
acao judicial, e adotar, garantido o contraditério e a ampla defesa, as providéncias
previstas em lei e no contrato;

XIV - executar as atividades inerentes a completa gestdo do contrato firmado,
inclusive no que se refere a manutencdo das condigcbes de regularidade fiscal,
previdenciaria e trabalhista da contratada, atualizando as respectivas certidées
comprobatérias sempre que necessario;

XV - emitir declaragdes, certiddes e atestados de capacidade técnica em
relagdo a execugdo dos servicos e aquisicdes contratados, ouvido o fiscal do
contrato;

XVI - repassar as informagdes sobre vigéncia e necessidade de prorrogacdo do
ajuste para a area responsavel pelo Plano de Contratagdes Anual, se for o caso;

XVIl - inserir os dados referentes aos contratos administrativos no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP;

XIX - exercer qualquer outra incumbéncia que Ihe seja atribuida por forca de
previsao normativa.

Art. 14. Constituem atividades a serem exercidas pelo agente publico com
atribuicao de fiscal de contrato:

| — acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execugao contratual,
informando a unidade responsavel pela gestdo de contratos aquelas que podem
resultar na execugédo dos servicos e obras ou na entrega de material de forma
diversa do objeto contratual, tomando as providéncias necessarias a regularizacao,
por parte da contratada, das faltas ou defeitos observados:

Il - recepcionar da contratada, devidamente protocolados, os documentos
necessarios ao pagamento, previstos no termo de contrato ou em portaria da
Secretaria Municipal da Administragdo e Finangas que disciplina os procedimentos
para a liquidagao e pagamento, conferi-los e encaminha-los a unidade responsavel
pela gestao de contratos;
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Il - verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servicos,
das obras ou do material encontram-se de acordo com o estabelecido no
instrumento contratual, atestar a respectiva nota fiscal ou fatura e encaminha-la a
unidade responsavel pela gestao de contratos;

IV - manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogacio,
rescisdo ou qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relacdo ao
contrato que fiscaliza;

V - consultar a unidade demandante dos servicos, obras ou materiais sobre a
necessidade de acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se detectar algo
que possa sugerir a adogao de tais providéncias;

VI - propor medidas que visem a melhoria continua da execugao do contrato:

VII - no caso de obras e servicos de engenharia, além das atribuicées acima
especificadas:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ART's do CREA e/ou RRT’s
do CAU referente aos projetos arquitetdnico e complementares, orcamentos e
fiscalizagdo, edital da licitagado e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e
os demais elementos instrutores:

b) visitar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c) verificar a correta construgdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos
aspectos ambientais;

VIII - exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forca de
previsao normativa.

§ 1° A fiscalizagdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer iregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da administragdo publica municipal ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 119 e 120 da Lei federal n° 14.133, de 2021.

§ 2° O fiscal do contrato anotar4a em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade maxima para as providéncias cabiveis.

§ 3° A execugao dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio
de instrumentos de controle, que compreendam a mensuragcao dos seguintes
aspectos, no que couber:
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| - os resultados alcangados em relagdo a contratada, com a verificagao dos
prazos de execucgao e da qualidade demandada,;

Il - os recursos humanos empregados, em fungéo da quantidade e da formagao
profissional exigidas;

lll - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - a adequacao dos servigos prestados a rotina de execugéao estabelecida;
V - o cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato; e

VI - a satisfagédo do publico usuario.

§ 4° O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugéo do servigo e, em caso
positivo, devera comunicar ao responsavel pelo setor de contratos para que este
providencie a adequagado contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteragédo dos valores contratuais previstos no Capitulo
VIl do Titulo 11l da Lei federal n°® 14.133, de 2021.

§ 5° A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servicos
devera ser verificada com o documento da contratada que contenha a relagao
detalhada deles, de acordo com o estabelecido no contrato, informando as
respectivas quantidades e especificagbes técnicas, tais como:

| - marca;
Il - qualidade; e
Il - forma de uso.

§ 6° O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela
contratada, sobretudo quanto as obrigagcbes e encargos sociais e trabalhistas,
ensejara a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas no instrumento
convocatério e na legislagéo vigente, podendo culminar em extingdo do contrato,
conforme disposto no Capitulo VIII do Titulo Il e Capitulo | do Titulo IV, ambos da
Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

§ 7° Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacées trabalhistas e sociais nas
contratages continuadas com dedicagao exclusiva dos trabalhadores da contratada,
exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovacdes:

| - no caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho -
CLT:
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a) recolhimento da contribuigao previdenciaria estabelecida para o empregador
e de seus empregados, conforme dispde § 3° do artigo 195 da Constituicdo Federal,
sob pena de rescisao contratual,

b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior,

c) pagamento de salarios no prazo previsto em lei, referente ao més anterior,

d) fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentacao, quando cabivel,

e) pagamento do 13° salario;

f) concessao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na
forma da lei;

o

g) realizacdo de exames admissionais € demissionais e periodicos, quando for
0 caso;

h) eventuais cursos de treinamento e reciclagem;
i) encaminhamento das informagdes trabalhistas exigidas pela legislacao;

j) cumprimento das obriga¢des contidas em convengéo coletiva, acordo coletivo
ou sentenca normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

k) cumprimento das demais obrigagdes dispostas na CLT em relagdo aos
empregados vinculados ao contrato;

Il - no caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuigdo previdenciaria do INSS em relagédo a parcela
ﬂ de responsabilidade do cooperado;

b) recolhimento da contribuigdo previdenciaria em relagdo a parcela de
responsabilidade da Cooperativa;

c) comprovante de distribuigcdo de sobras e producéo;

d) comprovante da aplicagdo do FATES — Fundo de Assisténcia Técnica
Educacional e Social;

e) comprovante da aplicagdo em fundo de reserva;

f) comprovacao de criagdo do fundo para pagamento do 13° salario e férias; e

g) eventuais obrigagcdes decorrentes da legislagdo que rege as sociedades
cooperativas;
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Il - no caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis
de Interesse Publico - OSCIP's e as Organizagdes Sociais, sera exigida a
comprovacao de atendimento a eventuais obrigagdes decorrentes da legislagcao que
rege as respectivas organizagdes.

§ 8° Além do cumprimento do § 7° deste artigo, na fiscalizagdo do cumprimento
das obrigagdes trabalhistas e sociais nas contratagdes continuadas com dedicagéo
exclusiva, serao realizadas entrevistas, a partir de selegado por amostragem, com 0s
trabalhadores da contratada para verificar as anotagdes contidas em CTPS,
devendo ser observadas, entre outras questdes, a data de inicio do contrato de
trabalho, funcdo exercida, a remuneragao, gozo de férias, horas extras, eventuais
alteracdes dos contratos de trabalho e, se necessario, fiscalizar no local de trabalho
do empregado.

Art. 15. A fiscalizagao do contrato podera ser compartilhada, devendo ser
definida, no ato que designar os respectivos fiscais, a parcela do objeto contratual
que sera atribuida a cada um.

Secao IV
Da autoridade maxima

Art. 16. Para os fins do disposto neste decreto, considera-se autoridade
maxima:

a) na Administragdo Direta, o Prefeito e os Secretarios Municipais e outras
autoridades com as mesmas prerrogativas;

b) nas entidades autarquicas e fundacionais: o Diretor-Presidente ou
equivalente.

Art. 17. Cabera ao responsavel pelo setor de licitagbes e contratos ou a
autoridade maxima do érgdo ou entidade responsavel pela formalizagdo da
demanda, conforme o caso:

| - examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos, quando encaminhados pelo agente de contratagéo, pregoeiro,
ou Comissao de Contratagao;

Il - promover gestdo por competéncias para o desempenho das funcgdes
essenciais a execucao da Lei Federal n° 14.133, de 2021 e deste Decreto;

Il - decidir os recursos contra os atos do agente de contratagéo, do pregoeiro
ou da comissao de contratagdo, quando estes mantiverem sua decisao

§1° E da competéncia da autoridade superior:
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I- autorizar a abertura do processo licitatério ou de contratacao direta;
Il - decidir recurso hierarquico;

lIl - adjudicar o objeto da licitagao;

VI - homologar o resultado da licitagao;

VIl - celebrar o contrato e assinar a ata de registro de pregos, conjuntamente
com o secretarios e/ou autoridade semelhante; e

VIII - autorizar a abertura de processo administrativo de apuragdo de
responsabilidade e julga-lo, na forma da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Secao V
Do apoio dos 6rgaos de assessoramento juridico

Art. 18. No exercicio de suas atribuigbes, os agentes e as comissdes de
contratagdo poderdo contar, sempre que necessario, com o suporte técnico dos
orgéaos de assessoramento juridico e controle interno, para dirimir duvidas ou obter
subsidios.

Art. 19. O exercicio do assessoramento juridico dos agentes, comissdes,
fiscais, gestores e autoridades que atuam nos processos de contratagado, bem como
o controle prévio de legalidade dos editais de licitacdo, das minutas de contratos e
instrumentos congéneres e de seus respectivos termos aditivos, sera exercido pela
Procuradoria-Geral do Municipio.

§ 1° Compete ao Procurador-Geral do Municipio, promover a aprovagao de:

| - minutas padronizadas de editais de licitagdo, termos de referéncia e
instrumentos congéneres; e

Il - minutas padronizadas de contratos e seus respectivos termos aditivos e
instrumentos congéneres.

§ 2° O Procurador-Geral do Municipio podera estabelecer a dispensa de
emissdo de parecer, caso nido haja divida suscitada sobre tal contratacdo, nos
casos em que exista Parecer Referencial, desde que o agente responsavel pela
contratacao ateste, de forma expressa, que o caso concreto se amolda aos termos
da citada manifestagao.

§ 3° Considera-se Parecer Referencial aquele que analisa todas as questdes
juridicas que envolvam matérias idénticas e recorrentes.

§ 4° O Parecer Referencial é cabivel quando se observar, dentre outros casos
a serem previstos em regulamento, que a atividade juridica exercida esta restrita a
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verificagao do atendimento das exigéncias legais, a partir da simples conferéncia de
documentos.

§ 5° A fase externa do certame e a assinatura do termo de contrato néao se
submeterdo ao controle de legalidade da Procuradoria-Geral do Municipio, sem
prejuizo do disposto no caput.

Art. 20. Nao sera ainda objeto de analise e parecer juridico obrigatério, com
fundamento no §5° do artigo 53, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, os atos
seguintes:

| - contratagbes diretas por dispensa de licitagdo cujos valores ndo ultrapassem
os incisos | e Il do artigo 75 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021;

Il - contratagbes diretas por inexigibilidade de licitagdo cujos valores nao
ultrapassem os incisos | e Il do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

Il - contratagbes para entrega imediata, nos termos da lei e que ndo gere
obrigagdes futuras;

IV - minutas de editais e instrumentos contratuais padronizados, nos termos do
art. 19 deste Decreto;

V - processos repetidos onde ja foi feito parecer, sem alteragées substanciais,
em razéo de certame anterior deserto, cancelado ou fracassado; e

VI - alteragbes que podem ser realizadas mediante simples apostila, conforme
artigo 136 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

Segao VI
Da segregacao de funcoes

Art. 21. O principio da segregacao das fungdes veda a designagao do mesmo
agente publico para atuagdo simultdnea em fungbées mais suscetiveis a riscos, de
modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na
contratagao.

Paragrafo tnico. A aplicagdo do principio da segregacgéo de fungbes de que
trata o caput:

| - sera avaliada na situagao fatica processual; e
Il - podera ser ajustada, no caso concreto, em razao:

a) da consolidagdo das linhas de defesa previstas na Lei Federal n° 14.133, de
2021; e
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b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do
objeto da contratagéo.

Secao VI
Das vedagoes

Art. 22. O agente publico designado para atuar na area de licitagbes e
contratos e o terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo, na qualidade de
integrante de equipe de apoio, de profissional especializado ou de funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica, deverdo observar as
vedacgdes previstas no art. 92 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

CAPITULO Il
DAS LICITAGOES

Secao |
Do Plano de Contratagdes Anual

Art. 23. O setor responsavel pelas licitagdes e contratos, com apoio dos orgaos,
podera elaborar Plano de Contratagées Anual, descrevendo os objetos que pretende
contratar no exercicio seguinte, com base em informagées subsidiadas de cada
secretaria ou unidade contratante, informando, para cada um deles:

| — a descri¢éo sucinta do objeto;

Il — a justificativa para a aquisigdo ou contratacao;

lIl — a estimativa preliminar do valor;

IV - o grau de prioridade da compra ou contratacao;

V - a data pretendida para a compra ou contratacao; e

VI - a existéncia de vinculagdo ou dependéncia com a contratacao de outro
item para sua execugédo, visando determinar a sequéncia em gue os respectivos

procedimentos licitatérios serao realizados.

§ 1° Na elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual serdo observadas as
seguintes diretrizes:

| - agregacéo, sempre que possivel, de demandas referentes a objetos da
mesma natureza,

Il - concepgao do calendario de licitagao, observado o disposto nos incisos IV a
VI do caput deste artigo;
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Il - adequacao financeira e orgamentaria.

§ 2° Compete a ao setor de licitagdes e contratos coordenar o processo de
elaboracéo dos Planos de Contratagdo Anuais e regulamentar sua realizagéo.

Art. 24. O Plano de Contratagées Anual, caso adotado, sera divulgado no sitio
eletrénico oficial até o final de cada exercicio, para vigéncia no exercicio seguinte,
podendo ser aditado, a qualquer tempo, mediante decisao justificada da autoridade
maxima do 6érgao ou entidade contratante.

Secgao ll
Da definigao da modalidade licitatoria ou sua dispensa em razao do valor

Art. 25. Compete ao setor de licitagbes e contratos do 6rgédo ou entidade
demandante, através de sua organizagao interna, auxiliar nos procedimentos de
contratacao e definir a modalidade licitatéria adequada, de acordo com a natureza
do objeto e de forma a compatibilizar-se com o Plano de Contratagées Anual,
quando implementado.

§ 1° Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos
incisos | e Il do caput, deverao ser observados:

| - o somatério despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade
gestora; e

Il - o somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza,
entendidos como tais aqueles relativos a contratagées no mesmo ramo de atividade.

§ 2° Considera-se ramo de atividade a linha de fornecimento registrada pelo
fornecedor quando do seu cadastramento no Sistema de Cadastramento Unificado

de Fornecedores (Sicaf), vinculada: (Redacdo dada pela IN Seges/MGI n.° 8 de
2023).

| - a classe de materiais, utilizando o Padrao Descritivo de Materiais (PDM) do
Sistema de Catalogagéo de Material do Governo federal; ou

Il - a descricdo dos servicos ou das obras, constante do Sistema de
Catalogacao de Servigos ou de Obras do Governo federal.

§ 3° O disposto no § 1° deste artigo nao se aplica as contratagdes de servicos
de manutengdo de veiculos automotores de propriedade do 6rgdo ou entidade
contratante, incluido o fornecimento de pegas, de que trata o § 7° do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

Rua Prefeito Mario Acioly Wanderley N° 81 - Centro — Jacuipe/AL - CEP 57960-000
E-mail: prefeituradejacuipe@gmail.com / C.N.P.J. 12.247.755/0001-74

Fls: 16

JACUIPE



GOVERNO MUNICIPAL

«yJACUIPE

Cada vex melhor!

b} £sTADO DE ALAGOAS
¥ & PREFEITURA DE JACUIPE
GABINETE DA PREFEITA

§ 4° Os valores referidos nos incisos | e Il do caput serdo duplicados para
compras, obras e servigos contratados por consoércio publico ou por autarquia ou
fundacgéao qualificadas como agéncias executivas na forma da lei.

§ 5° Quando do enquadramento de bens, servicos ou obras nos termos das
hipéteses previstas neste artigo, a autoridade competente pela autorizagéo e a
autoridade superior responsavel pela adjudicagdo e pela homologagdo da

contratagdo devem observar o disposto no art. 73 da Lei n°® 14.133, de 2021, e no
art. 337-E do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940.

§ 6° Considera-se unidade gestora a unidade orgamentaria ou administrativa
investida do poder de gerir recursos orgamentarios e financeiros, proprios ou sob
descentralizagéo.

§ 7° Para os efeitos do § 3° deste artigo, sdo consideradas unidades gestoras
no ambito do municipio de Jacuipe/AL:

| - Secretaria Municipal de Educagao, Cultura e Desporto;
Il - Secretaria Municipal de Saude:
Il - Secretaria Municipal de Assisténcia Social:
IV - Secretaria de Administragdo e Finangas;
V — Autarquia Previdenciaria (JacuipePrev).
Secao lll
Da fase preparatéria da licitagdo e contratagio direta

Art. 26. A fase preparatéria dos processos licitatérios e das contratacées
caracteriza-se pelo planejamento e consiste nas seguintes etapas:

| - formalizagao da demanda pelo setor requisitante;

Il - comprovagédo de previsdo da demanda no Plano de Contratagbes Anual,
conforme o caso;

Il - elaboragéo do estudo técnico preliminar — ETP, conforme o caso;
Il - elaboragdo do mapa de riscos e matriz de riscos, conforme o caso;
IV - elaboragéo do termo de referéncia — TR

V - confecgéo do orgamento estimado baseado em pesquisa de prego;
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VI - previsdo dos recursos orgamentarios necessarios, com a indicagao das
rubricas, exceto na hipétese de licitagao para registro de precos;

VII - autorizagao de abertura da licitagdo ou da contratagéo direta;

VIl - designagédo do agente de contratagdo, da equipe de apoio ou, se for o
caso, da comissao de contratagao;

IX - confecgdo do instrumento convocatério e respectivos anexos, se for o
caso;,

X - confecgao da minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente e
minuta da ata de registro de pregos, quando for o caso.

Paragrafo unico. Os documentos que compdem a fase preparatéria serédo
autuados, numerados e rubricados como parte integrante dos processos
administrativos de contratacao.

Art. 27. O estudo técnico preliminar — ETP, o termo de referéncia — TR, o
orcamento estimado, o mapa de riscos e a matriz de riscos dos processos para
contratacdo de bens e servicos serdo elaborados e assinados por servidor da
unidade requisitante com o auxilio dos servidores da area técnica competente ou
pela equipe de planejamento da contratagdo, quando for o caso, e aprovados pelo
autoridade competente.

Art. 28. A equipe de planejamento da contratagdo € o conjunto de servidores,
integrantes de um ou mais setores do 6rgao ou entidade contratante, que retinem as
competéncias necessarias a completa execugdo das etapas de planejamento da
contratagcao, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos do objeto e sobre o
processamento das licitagées e contratos, dentre outros.

§ 1° Quando o érgéo ou entidade n&o dispuser em sua estrutura administrativa
de uma area técnica especifica para o planejamento das contratagées, o setor
responsavel pelas licitagdes e contratos podera, se necessario, indicar formalmente
os servidores que integrardo a equipe de planejamento de uma contratagdo ou
conjunto de contratagées, quando for o caso.

§ 2° Os integrantes da equipe de planejamento da contratacdo devem ter
ciéncia expressa da indicagdo das suas respectivas atribuicdes antes de serem
formalmente designados.

§ 3° O agente de contratagdo pode integrar formalmente a equipe de
planejamento, desde que, respeitado o principio da segregacdo de fungdes, suas
atribuicbes se atenham a coordenagdo das atividades, ndo se responsabilizando
pela confeccao ou execugao material dos documentos.
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§ 4° E facultada, ao agente publico a quem sera confiada a gestao e a
fiscalizagdo do contrato, a participagdo em todas as etapas do planejamento da
contratagao, independentemente de integrar formalmente a equipe de planejamento.

Segao IV
Da formalizagao da demanda

Art. 29. A formalizagcdo da demanda sera materializada em documento
proveniente do setor requisitante da licitagdo ou da contratagéo direta, que evidencie
e detalhe a necessidade administrativa do objeto a ser contratado, devendo
contemplar:

| - a indicagao do bem ou servigo que se pretende contratar;
Il - o quantitativo do objeto a ser contratado;

Il - a justificativa simplificada da necessidade da contratagéo, inclusive com
demonstracéo da sua previséo no Plano de Contratagdo Anual do érgéo ou entidade
contratante; e

IV - a estimativa de data em que deve ser iniciada a prestacao dos servigos ou
realizado o fornecimento dos bens.

Secao V
Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 30. O estudo técnico preliminar — ETP é o documento que evidencia o
problema a ser resolvido para satisfagdo do interesse publico, bem como a melhor
solugao dentre as possiveis, servindo de base a elaboracéo do termo de referéncia e
dos demais documentos técnicos pertinentes, caso se conclua pela viabilidade da
contratagao.

Art. 31. E obrigatéria a elaboragdo de ETP para a aquisicdo de bens e a
contratacdo de servigos, na fase de planejamento dos seguintes processos
licitatérios e contratagées diretas:

I - cujo critério de julgamento seja melhor técnica ou contetido artistico, técnica
€ prego, maior retorno econémico ou maior desconto;

Il - de aquisicdo de bens e prestagdo de servicos considerados inéditos no
ambito do Municipio de Jacuipe ou no 6rgdo ou entidade requisitante e/ou de
aquisicéo de bens e prestagédo de servicos que ndo tenham sido contratados nos
ultimos 10 (dez) anos pelo 6rgdo ou entidade requisitante;

Il - de aquisicao de bens e prestacao de servicos em que haja necessidade de
reavaliar a forma de contratagéo contida em contrato anterior;
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IV - de aquisicdo de bens que eventualmente possam ser classificados como
de luxo, a fim de demonstrar seu carater essencial ao atendimento da necessidade
da administragao, conforme regulamentagao especifica;

V - de aquisicao de bens e prestagao de servicos e R$ 10.000.000,00 (dez
milhées de reais),

VI — de obras e servicos de engenharia cujo valor estimado da licitagdo ou
contratagao direta supere R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais);

VII - quando houver necessidade de audiéncia ou consulta publica;

VIII - internacionais, nos termos do inciso XXXV do art. 6°, da Lei Federal n°
14.133, de 2021;

IX - quando houver a possibilidade de opgao entre aquisicdo ou locagéo de
bens imoveis ou bens méveis duraveis;

§ 1° Novas contratagbes poderdo ser incluidas no rol mencionado no caput
mediante planejamento e cronograma revisado periodicamente e publicado em
portaria pelo setor responsavel de licitagbes e contratos ou pelo Chefe do Poder
Executivo Municipal, quando for o caso.

§ 2° A obrigatoriedade da elaboragdo dos ETP tratada neste artigo sera
dispensada nas contratacdes diretas enquadradas nas hipéteses dos incisos |, II, 111,

VIl e VIl do art. 75 e na hipétese do § 7° do art. 90 da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

§ 3° Os estudos técnicos preliminares para servicos de mesma natureza,
semelhanga ou afinidade podem ser elaborados em um uUnico documento, desde
que fique demonstrada a correlagéo entre os objetos abrangidos.

§ 4° Os estudos técnicos preliminares de contratagdes anteriores do mesmo
érgao ou entidade poderéo ser ratificados nos processos licitatorios e contratacées
diretas posteriores para o0 mesmo objeto, mediante documento formal nos autos que
apresente justificativa para essa opgao e declaragdo devidamente fundamentada
com relagéo a viabilidade técnica e atualidade econémica do estudo.

Art. 32. O estudo técnico preliminar - ETP contera os seguintes elementos:

| - descricdo da necessidade da contratagéo, considerando o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

Il - demonstragao do alinhamento entre a contratagdo e o planejamento do
orgao ou entidade, bem como identificacdo da previsdo no Plano Anual de Compras,
ou, se for o caso, justificando a auséncia de previsdo neste plano;
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lll - descricdo dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solugéo
entre aqueles disponiveis para o atendimento da necessidade publica, prevendo
critérios e praticas de sustentabilidade;

IV - levantamento de mercado, que consiste na prospec¢do e analise das
alternativas possiveis, e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de
solugao a contratar, podendo, entre outras opgdes:

a) ser avaliada a vantajosidade econémica, preferencialmente pela
comparacao do custo total das solugdes propostas e da solugao atual, quando for o
caso;

b) serem ponderados os ganhos de eficiéncia administrativa, pela economia de
tempo, de recursos materiais e de pessoal;

c) serem consideradas contratagdes similares feitas por outros o6rgéos e
entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias,
tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da administragao;

d) ser considerada a incorporagéo de tecnologias que permitam ganhos de
eficiéncia, exatidao, seguranga, transparéncia, impessoalidade, padronizagdo ou
controle, se for o caso;

e) ser realizada consulta ou audiéncia publica com potenciais contratadas para
coleta de contribuigdes;

f) em caso de possibilidade de aquisi¢do ou prestagéo de servigo, inclusive no
caso de locagdo de bens, para a satisfagdo da necessidade publica, serem
avaliados os custos e os beneficios de cada opc¢éo para escolha da alternativa mais
vantajosa;

g) serem consideradas outras opgdes menos onerosas a Administragao, tais
como chamamentos publicos para doagédo e permuta;

V - descrigao da solug&o final definida como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas aos insumos, a garantia, @ manutengéo e a assisténcia técnica, quando
for o caso, acompanhada das justificativas técnica e econémica da escolha do tipo
de solugao;

VI - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das
memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, considerando a
interdependéncia com outras contratagdes, de modo a possibilitar a otimizacao dos
gastos publicos;
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VIl - estimativa dos valores unitarios e globais da contratagcdo, com base em
pesquisa simplificada de mercado, a fim de realizar o levantamento do eventual
gasto com a solugéo escolhida de modo a avaliar a viabilidade econémica da op¢éo;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagao;

IX - apresentacdo de contratagbes correlatas e/ou interdependentes que
possam impactar técnica e/ou economicamente nas solugdes apresentadas;

X - demonstracdo dos resultados pretendidos em termos de efetividade,
economicidade, melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis e de desenvolvimento nacional sustentavel;

Xl - descrigdo das providéncias a serem adotadas pela administragao
previamente a celebragéo do contrato, inclusive quanto a capacitacdo de servidores
ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual ou a adequagédo do
ambiente da organizagao;

Xll - descricdo dos possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
preventivas e/ou corretivas incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de
outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de
bens e refugos, quando aplicavel;

Xlll - posicionamento conclusivo sobre a viabilidade, razoabilidade e
adequacao da contratagcao para o atendimento da necessidade a que se destina.

§ 1° Caso, apés o levantamento do mercado de que trata o inciso IV, a
quantidade de fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os
requisitos que limitam a participagao sao realmente indispensaveis, flexibilizando-os
sempre que possivel.

§ 2° Para fins do disposto no inciso IX do caput, entende-se por contratagcdes
correlatas aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si e
contratagdes interdependentes aquelas em que a execugdo da contratagéo tratada
podera afetar ou ser afetada por outras contratagées da Administragao Publica.

§ 3° O ETP deve obrigatoriamente conter os elementos dispostos nos incisos |,
IV, V, VI, VII, VIl e XIll deste artigo e, quando nao contemplar os demais elementos
descritos nos outros incisos do caput, apresentar as devidas justificativas no proprio
documento.

§ 4° Para fins de justificativa do quantitativo, as aquisicbes de bens deverao
priorizar o levantamento dos histéricos de consumo dos materiais a serem

adquiridos, os Planos Anuais de Compras e as intencdes de registro de precos,
quando houver.
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§ 5° Durante a elaboragdo do ETP, deverd ser discutida e analisada a
existéncia de riscos relevantes que possam comprometer a definicdo da solugéo
mais adequada ou sua futura implementagédo e, caso existentes, deverdo ser
registrados no ETP.

Art. 33. O estudo técnico preliminar podera ser divulgado como anexo do termo
de referéncia, salvo quando tiver sido classificado como sigiloso nos termos da Lei
Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou se o responsavel pelo setor de
licitagbes e contratos entender cabivel a sua divulgagdo apenas apds a
homologagéo do processo licitatério, nos termos do art. 54, § 3° da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

Paragrafo Gnico. Quando nao for possivel divulgar o ETP devido a sua
classificacdo, devera ser divulgado como anexo do TR um extrato das partes que
nao contiverem informacoes sigilosas.

Secao VI
Da Elaboragao do Mapa de Riscos e da Matriz de Riscos

Art. 34. O mapa de riscos € o documento que materializa a analise dos riscos
que possam comprometer o sucesso da licitacdo e a boa execug¢ao contratual e
propde controles capazes de mitigar as possibilidades ou os efeitos da sua
ocorréncia.

Art. 35. Nos casos em que se fizerem necessarios, a critério do responsavel
pelo setor de licitagdes e contratos, o mapa de riscos e a matriz de riscos serdo
elaborados por servidor da unidade requisitante.

Art. 36. O mapa de riscos deve ser elaborado na fase preparatéria, observado
o disposto no art. 39, e juntado aos autos do processo de contratacdo até o final da
elaboracao do termo de referéncia, podendo ser atualizado, caso sejam identificados
e propostos, respectivamente, novos riscos e controles considerados relevantes.

Art. 37. Podera ser elaborado mapa de riscos comuns para servigos de mesma
natureza, semelhancga ou afinidade.

Art. 38. A matriz de riscos & o instrumento que permite a identificacdo das
situagdes futuras e incertas que possam impactar o equilibrio econémico-financeiro
do contrato, bem como a definicdo das medidas necessarias para tratar os riscos e
as responsabilidades entre as partes.

Paragrafo anico. A matriz de riscos devera estar prevista em clausula
especifica da minuta contratual anexa ao edital, quando for o caso.

Art. 39. O setor responsavel da entidade requisitante devera acompanhar a
elaboracédo do mapa de riscos e a matriz de riscos nas contratagcdes de obras e
servigos cujo valor estimado superar R$ 1.000.000,00 (um milh&o de reais).
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§ 1° Além do caso previsto no caput, poderéo ser elaborados mapa de riscos e
matriz de riscos quando a natureza do processo envolver riscos relevantes que
possam ocasionar o desequilibrio econémico-financeiro do contrato.

§ 2° O responsavel pelo setor de licitagdes e contratos, mediante portaria,
podera estabelecer outras hipéteses em que sera obrigatéria a elaboragao do mapa
de riscos e da matriz de riscos.

Secao VIl
Da Elaboragido do Termo de Referéncia

Art. 40. O termo de referéncia - TR é o documento que deve contemplar os
elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para
caracterizar o objeto da licitagdo ou contratagao direta de bens ou Servicos.

Art. 41. O TR é documento obrigatério para todos os processos licitatérios e
contratacdes diretas destinados a aquisicdes de bens e contratacdo de servigos,
devendo conter, no que couber, os seguintes parametros e elementos descritivos,
dentre outros que se fizerem necessarios:

I - definicao do objeto, incluidos os quantitativos e as unidades de medida;

Il - caracterizagdo do objeto como bem ou servico comum, nos termos do art.
6°, inciso XIII, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, quando se tratar de pregao;

Il - fundamentagao da necessidade da contratacao, do quantitativo do objeto e,
se for o caso, do tipo de solugédo escolhida, que podera consistir na referéncia ao
estudo técnico preliminar correspondente, quando este for realizado e divulgado
previamente ao processamento da licitagdo ou da contratacao direta;

IV - justificativa para o parcelamento ou nio da contratagdo, que podera
consistir na referéncia ao estudo técnico preliminar quando este for realizado e
divulgado previamente ao processamento da licitagao ou da contratacao direta:

V - previsdo da vedacdo ou da participacdo de empresas sob a forma de
consarcio no processo de contratagéo e justificativa para o caso de vedagao:

VI - descri¢do da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do
objeto, bem como suas especificagdes técnicas;

VIl - modelo de execugdo do objeto, que consiste na definicido de como o
contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento, incluindo as informagdes de prazo de inicio da prestacdo, local,
regras para o recebimento provisério e definitivo, quando for o caso, incluindo regras
para a inspegao, se aplicavel, e demais condi¢des necessarias para a execucao dos
servicos ou o fornecimento de bens;
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VIII - especificagdo da garantia do produto a ser exigida e das condigcdes de
manutencao e assisténcia técnica, quando for o caso;

IX - valor maximo estimado unitario e global da contratagéo, acompanhado de
anexo contendo memérias de calculo e documentos que Ihe dio suporte, com os
parametros utilizados para a obtengdo dos pregos e para os respectivos calculos,
salvo se adotado orgamento com carater sigiloso;

X - justificativa para a adogéo de orgamento sigiloso, se for o caso;

XI - classificagdo orgamentaria da despesa, exceto quando se tratar de
processos para formacao de registro de precos;

XII - estabelecimento, nas hipéteses previstas pela Lei Complementar Federal
n® 123, de 14 de dezembro de 2006, de reserva de cota ou a exclusividade da
licitagdo para Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte:

Xl - modalidade de licitagao, critério de julgamento e modo de disputa,
apresentando motivagdo sobre a adequacéo e eficiéncia da combinagdo desses
parametros;

XIV - prazo de validade, condigdes da proposta e, quando for o caso, a
exigéncia de amostra, exame de conformidade ou prova de conceito, entre outros
testes de interesse da Administracao;

XV - parametros objetivos de avaliagdo de propostas quando se tratar de
licitagdo de melhor técnica ou de técnica e preco;

XVI - requisitos de comprovagdo da qualificagdo técnica e econdmico-
financeira, quando necessarios, e devidamente justificados quanto aos percentuais
de afericdo adotados, incluindo a previsdo de haver vistoria técnica prévia, quando
for o caso;

XVII - prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacgao;
XVIII - prazo para a assinatura do contrato;

XIX - requisitos da contratag&o, limitados aqueles necessarios e indispensaveis
para o atendimento da necessidade publica, incluindo especificagdo de
procedimentos para transigao contratual, quando for o caso:

XX - obrigagbes da contratante, exceto quando corresponderem aquelas
previstas em instrumentos padronizados a serem utilizados na licitacdo, hipotese em
que deverao ser descritas apenas as obrigacoes especificas relativas ao objeto
pretendido;
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XXI - obrigagbes da contratada, exceto quando corresponderem aquelas
previstas em instrumentos padronizados a serem utilizados na licitagao, hipétese em
que deverao ser descritas apenas as obrigagbes especificas relativas ao objeto
pretendido;

XXIlI - previsao e condigbes de prestagdo da garantia contratual, quando
exigida,;

XXIII - previsédo das condigbes para subcontratacdo ou justificativa para sua
vedacao na contratagao pretendida;

XXIV - modelo de gestdao do contrato, que descreve como a execugdo do
objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade no caso em concreto,
exceto quando corresponder aquele previsto em instrumentos padronizados a serem
utilizados na licitagéo, hipétese em que deverdo ser descritas apenas as condigbes
especificas da gestao do objeto pretendido;

XXV - critérios e prazos de medigao e de pagamento;

XXVI - sang¢des administrativas, exceto quando corresponderem aquelas
previstas em instrumentos padronizados a serem utilizados na licitagdo, hipétese em
que deveréo ser descritas apenas as penalidades especificas relativas ao objeto
pretendido, bem como os percentuais de multa a serem preenchidos nos referidos
documentos padronizados;

XXVII - direitos autorais e propriedade intelectual, bem como sigilo e seguranca
dos dados, se for o caso;

XXVIII - caracterizagdo ou néao do objeto como bem de consumo de luxo, nos
termos dos arts. 45 e 46 deste Decreto; e

XXIX - demais condigdes necessarias a execugdo dos servicos ou
fornecimento.

§1° Nos casos de contratagdo utilizando o Sistema de Registro de Precos,
além dos requisitos elencados no caput, o termo de referéncia devera conter:

| - justificativa para escolha do sistema de registro de pregos, informando o
dispositivo legal no qual o caso especifico se enquadra;

Il - indicagao do 6rgéao ou entidade gerenciador da ata;
Il - indicagdo dos 6rgédos ou entidades participantes da ata;
IV - prazo para assinatura da ata;

V - prazo de vigéncia da ata e sua possibilidade de prorrogacao;
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VI - previséo e justificativa da possibilidade de adesao por érgédos e entidades
nao participantes, bem como as condigdes para esta adesio, exceto quando
corresponderem aquelas previstas em instrumentos padronizados a serem utilizados
na licitagao, hipétese em que deverao ser descritas apenas as condi¢cdes especificas
relativas ao caso concreto;

VIl - obrigagbes do 6rgéo gerenciador da ata, exceto quando corresponderem
aquelas previstas em instrumentos padronizados a serem utilizados na licitagao,
hipotese em que deverdo ser descritas apenas as obrigagées especificas relativas
ao objeto pretendido; e

VIII - obrigagbes da detentora da ata, exceto quando corresponderem aquelas
previstas em instrumentos padronizados a serem utilizados na licitagdo, hipdtese em
que deverdo ser descritas apenas as obrigagdes especificas relativas ao objeto
pretendido.

§ 2° Nos processos de contratagcdo em que for realizada analise de riscos, o TR
deve contemplar, quando aplicavel, as medidas de tratamento necessarias para
mitiga-los, conforme regulamento préprio.

Art. 42. Para a formalizagdo dos procedimentos de dispensa e inexigibilidade
de licitagdo, os 6rgdos e entidades deverao incluir no termo de referéncia, além dos
elementos listados no art. 41, no que couber, os que se seguem:

| - justificativa fundamentada para a contratagdo através de dispensa ou
inexigibilidade de licitagdo, informando o dispositivo legal no qual o caso especifico
se enquadra;

Il - caracterizagdo da situagdo emergencial ou calamitosa que justifique a
dispensa, quando for o caso;

lIl - raz&o da escolha do fornecedor ou prestador dos servicos;
IV - justificativa do prego a ser contratado: e
V - requisitos de habilitagido necessarios para a formalizagao do contrato.

Art. 43. O TR deve obrigatoriamente conter os elementos dispostos nos incisos
L AL, IV, VI X XEV, XVIE XX, XX, XXIV, XXVI e XXVII do caput do art. 41.

Art. 44. A Administracdo Publica podera prever, excepcionalmente, a
apresentacdo de amostra, exame de conformidade ou prova de conceito, entre
outros testes de interesse da Administracdo, de modo a comprovar a aderéncia do
objeto ofertado as especificagdes definidas no termo de referéncia ou no projeto
basico, em uma das seguintes etapas:
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| - durante a fase de julgamento das propostas;
Il - apés a homologag&o, como condigao para a assinatura do contrato; ou
Il - no periodo de vigéncia contratual ou da ata de registro de pregos.

§ 1° Na hipétese do inciso |, por economia processual, a analise da amostra, o
exame de conformidade ou a prova de conceito podera ser realizado apds a andlise,
em carater preliminar, da regularidade formal da documentag&o de habilitagzo.

§ 2° S&o requisitos para a solicitagdo de amostra, exame de conformidade ou
prova de conceito, além de outros que sejam necessarios:

| - previséo no termo de referéncia e no instrumento convocatério:
Il - apresentagéo de justificativa para a necessidade de sua exigéncia;
Il - previsdo de critérios objetivos de avaliagdo detalhadamente especificados;

IV - exigéncia de apresentagdo apenas pelo licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar, se a prova for solicitada na fase de julgamento das
propostas, ou pelo adjudicatario, se requerida apds a homologagéo, ou pelo
contratado ou detentor da ata, quando realizada no periodo de vigéncia do contrato
ou da ata de registro de precos;

V - divulgagao do dia, hora e local em que as amostras, as provas de conceito
ou os objetos a serem submetidos a exame de conformidade estardo disponiveis
para inspec¢éo dos interessados;

VI - prazo e forma de apresentagédo das amostras, das provas de conceito ou
dos objetos a serem submetidos a exame de conformidade;

VII - prazo para retirada apés a conclusdo do certame das amostras, das
provas de conceito ou dos objetos a serem submetidos a exame de conformidade,

bem como a destinagdo a ser dada a eles caso haja desinteresse dos licitantes em
sua retirada.

§ 3° As amostras, provas de conceito ou objetos a serem submetidos a exame
de conformidade em depoésito nos 6rgados e entidades municipais, sem que haja
interesse dos licitantes em sua retirada, devem, apos comunicagdo dos licitantes
proprietarios e perdurando o desinteresse, ser considerados como coisas
abandonadas, com perda da propriedade, conforme o disposto no art. 1.263 e inciso
Il do art.1.275 da Lei Federal n® 10.406, de 10 de janeiro de 2002 — Cédigo Civil.

Secao VI
Da vedagao da aquisicdo de bens de consumo de luxo
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Art. 45. Os bens de consumo adquiridos para suprir as demandas das
estruturas da Administragdo Publica Municipal deverado ser de qualidade comum,
nao superior a necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada
a aquisicao de artigos de luxo.

Paragrafo unico. Cabera ao responsavel pelo setor de licitacdes e contratos
definir o enquadramento dos bens como sendo de luxo ou nao.

Art. 46. Para efeito deste ato considera-se:

| - bem de consumo — todo material que atenda a, no minimo, um dos
seguintes critérios:

a) durabilidade — em uso normal, perde ou reduz as suas condi¢des de uso, no
prazo de dois anos;

b) fragilidade — facilmente quebradico, danificavel ou deformavel, de modo
irrecuperavel ou com perda de sua identidade ou funcionalidade:

c) perecibilidade — sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas ou se deteriora ou
perde sua caracteristica pelo uso normal;

d) incorporabilidade — destinado & incorporagiao em outro bem, e ndo pode ser
retirado sem prejuizo das caracteristicas fisicas e funcionais do principal. Pode ser
utilizado para a constituigido de novos bens, melhoria ou adicdes complementares de
bens em utilizagdo, ou para a reposicdo de pecas para manutengdo do seu uso
normal que contenham a mesma configuragao; ou

e) transformabilidade — adquirido para fins de utilizacdo como matéria-prima ou
matéria intermediaria para a geracéo de outro bem:

Il — bem de qualidade comum: aquele que pode ser objetivamente definido pelo
edital, por meio de especificagées objetivas que se prestam a estabelecer o padrao
de qualidade desejado pela Prefeitura, de acordo com caracteristicas usuais no
mercado;

lIl — bem de luxo: aquele que é prescindivel, dispensavel, de carater puramente
estético que extrapola os limites do necessario, identificavel pela ostentagso,
opuléncia, forte apelo estético ou requinte.

§ 1° Nao se consideram de luxo os bens quando:

I - a qualificagdo ou indicagcdo “luxo”, “superior” ou equivalente for feita pelo
fabricante ou revendedor como estratégia de marketing ou for usual de mercado:
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Il - embora possam ser enquadrados como de luxo, forem adquiridos por prego
equivalente ou inferior a bens similares aos bens enquadrados na categoria bem de
consumo comum; e

Il - tiverem suas caracteristicas superiores justificadas, excepcionalmente, em
face da necessidade de atender a uma demanda especifica municipal ou quando a
analise do custo/beneficio evidenciar que o impacto decorrente da fruicdo do bem
ultrapassa os custos de sua aquisicéo.

§ 2° A aquisi¢do de bens de consumo nos casos descritos no § 1° deste artigo
devera ser devidamente justificada.

Secgao IX
Da pesquisa de precgos

Art. 47. A pesquisa de pregos sera materializada em documento que contera,
no minimo:

| - descrigao do objeto a ser contratado:

Il - identificagdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o
caso, da equipe de planejamento;

Il - caracterizagao das fontes consultadas:
IV - série de pregos coletados:
V - método estatistico aplicado para a definicdo do valor estimado;

VI - |justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a
desconsideragdo de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente
elevados, se aplicavel;

VIl - meméria de célculo do valor estimado e documentos que lhe d&o suporte:
e

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta junto
a estes.

Art. 48. Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser observadas
as condigdes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalacao
€ montagem do bem ou execucdo do servico, quantidade contratada, formas e
prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o

caso, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de
execugao do objeto.
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Art. 49. A pesquisa de pregos para fins de determinagdo do preco estimado em
processo licitatorio para a aquisicdo de bens e contratagdo de servigos em geral
sera realizada mediante a utilizagdo dos seguintes parametros, empregados de
forma combinada ou n3o:

| - composigdo de custos unitarios menores ou iguais @ mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Precos ou banco
de pregos em saude, observado o indice de atualizagdo de precos correspondente;

Il - contratagdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execugao ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de atualizagao
de pregos correspondente;

lIl - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da
pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da
data de divulgagao do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitacdo formal de cotagdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja
apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que nao tenham sido
obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgagao do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data
das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data
de divulgagéo do edital.

§ 1° O indice de atualizagao financeira dos valores a serem pagos, tera como
base a variagdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA,
contados desde a data final do periodo de adimplemento de cada parcela até a data
do efetivo pagamento.

§ 2° A pesquisa de pregos devera contemplar ao menos uma referéncia relativa
aos incisos |, Il ou Ill do caput deste artigo, sendo que eventual impossibilidade de
obtengéo de quaisquer parametros devera ser registrada no processo.

§ 3° Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores, nos termos
do inciso IV do caput:

| - sera considerada justificada a escolha de fornecedor que estiver localizado

no Estado de Alagoas, devendo ser justificada apenas a utilizagao de referéncias de
precos de fornecedores de outros estados:
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Il - o prazo de resposta conferido ao fornecedor deve ser compativel com a
complexidade do objeto a ser licitado;

Il - as propostas formais deverao possuir o seguinte conteido minimo:
a) descricao do objeto, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

c) enderecos fisico e eletrénico e telefone de contato;
d) data de emissao; e
e) nome completo e identificagdo do responsavel.

IV - quando utilizada a pesquisa de pregos por meio telefénico, devera ser
certificada nos autos pelo agente publico responsavel pela pesquisa de pregos, que
fara constar o nome da empresa, o0 nome da pessoa de contato, a descricdo do
produto ou servico, o prego, a data da consulta, o nimero do telefone e o CNPJ da
empresa consultada;

V - os fornecedores deverao ser informados das caracteristicas da contratagcao
contidas no art. 48, com vistas a melhor caracterizagao das condigdes comerciais
praticadas para o objeto a ser contratado; e

VI - devera ser registrada, nos autos do processo da contratagao
correspondente, a relagao de fornecedores que foram consultados € ndo enviaram
propostas como resposta a solicitacdo de que trata o inciso IV do caput.

§ 4° Excepcionalmente, sera admitido o pre¢o estimado com base em
orgamento fora do prazo estipulado no inciso |l do caput, desde que devidamente
justificado nos autos pelo agente responsavel e observado o indice de atualizagao
de pregos correspondente.

Art. 50. Serao utilizados, como métodos para obtencdo do prego estimado, a
meédia, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que
o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais
dos parametros de que trata o art. 49, desconsiderados os valores inexequiveis,
inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 1° Poderdao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que
devidamente justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela
autoridade maxima.

§ 2° Com base no tratamento de que trata o caput, o preco estimado da
contratagdo podera ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado
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percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de
sobreprecgo.

§ 3° Para desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados, deverao ser adotados critérios fundamentados e descritos
no processo administrativo.

§ 4° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial,
quando houver grande variagéo entre os valores apresentados.

§ 5° Excepcionalmente, sera admitida a determinag&o de prego estimado com
base em menos de trés precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo
gestor responsavel e aprovada pela autoridade maxima.

§ 6° Quando o prego estimado for obtido com base unica no inciso | do art. 49,
o valor néo podera ser superior a mediana do item nos sistemas consultados.

Art. 51. Nas contratacbes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de
licitagao, aplica-se o disposto no art. 49.

§ 1° Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida
no art. 45, a justificativa de pregos sera dada com base em valores de contratagbes
de objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da
apresentagdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou
privados, no periodo de at¢é 1 (um) ano anterior & data da contratagdo pela
Administragao, ou por outro meio idéneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada nao tenha comercializado o
objeto anteriormente, a justificativa de prego de que trata o paragrafo anterior podera
ser realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar
especificagdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 3° Fica vedada a contratagao direta por inexigibilidade caso a justificativa de
pregos demonstre a possibilidade de competigao.

§ 4° Na hipotese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do art. 75
da Lei Federal n° 14.133, de 2021, a estimativa de pregcos de que trata o caput
podera ser realizada concomitantemente a sele¢cao da proposta economicamente
mais vantajosa.

§ 5° O procedimento do § 4° sera realizado por meio de solicitagao formal de
cotagdes a fornecedores.

Art. 52. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagdo podera ter
carater sigiloso, sem prejuizo da divulgacao do detalhamento dos quantitativos e das
demais informagdes necessarias para a elaboragdo das propostas, salvo na
hipétese de licitagao cujo critério de julgamento for por maior desconto.
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Art. 53. Os orcamentos elaborados pelas secretarias sdo de responsabilidade
juridica do agente que executou a pesquisa de pregos.

Art. 54. E dever do agente publico designado pela unidade requisitante para a
realizacdo de pesquisa de precos para aquisi¢do de bens e contratagéo de que trata
este Decreto, certificar nos autos do processo que a mencionada pesquisa fora
realizada de acordo com as regras especificas, constantes nos arts. 47 a 55 deste
Decreto.

Secao X
Da previsao dos recursos orgamentarios

Art. 55. Na fase preparatéria da licitagao ou contratagao direta, a Administracao
devera atestar a existéncia de créditos orgamentarios vinculados as despesas
vincendas no exercicio financeiro, sob pena de nulidade do ato e de
responsabilizagdo de quem lhe tiver dado causa.

§1° Nas licitagdes para registro de precos é dispensado o atesto da existéncia
de créditos orgcamentarios.

§2° Nos contratos de vigéncia plurianual, as despesas deverdo estar
autorizadas no Plano Plurianual e na respectiva Lei Orgamentaria Anual, devendo,
neste ultimo caso, ocorrer no inicio da contratagéao e em cada exercicio de execugao
do objeto.

CAPIiTULO IV
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Secao |
Do Credenciamento

Art. 56. O credenciamento de pessoas naturais ou juridicas podera ser utilizado
nas hipéteses de contratagao:

| - paralela e ndo excludente, nos casos em que € viavel e vantajosa para a
Administracdo Municipal a realizagdo de contratagdes simultaneas em condigbes
padronizadas;

Il - com selegéo a critério de terceiros, quando a selegdo do contratado esta a
cargo do beneficiario direto da prestacao;

lIl - em mercados fluidos, cuja flutuacdo constante do valor da prestagéo e das
condi¢cbes de contratagéo inviabiliza a selegcdo de agente por meio de processo de
licitagao.
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Art. 57. O edital de credenciamento serda permanentemente aberto para
ingresso de novos interessados.

Paragrafo Unico. O credenciamento podera ser revogado a qualquer tempo,
mediante justificativa, sem prejuizo da continuidade das relagbes contratuais ja
estabelecidas.

Art. 58. O edital de chamamento publico para credenciamento devera ser
elaborado considerando as peculiaridades da respectiva hipotese legal de
cabimento, disciplinando, conforme o caso, sobre:

| - condigbes gerais de ingresso;

Il - exigéncias especificas de qualificagao técnica;

Il - regras de contratagao;

IV - valores fixados para a remuneragdo ou forma de calculo do valor a ser
pago;

V - critério para distribuicdo de demandas;

VI - formalizagao da contratacao;

VIl - recusa em contratar e sangdes cabiveis;

VIl - minuta de instrumento de contrato;

IX - modelos de declaragdes; e

X - outros aspectos relevantes.

Art. 59. O interessado que atender a todos os requisitos previstos no edital sera
credenciado pelo 6rgao ou entidade contratante, encontrando-se apto a executar o
seu objeto.

Art. 60. Durante a vigéncia do credenciamento, é obrigatério que os
credenciados mantenham regulares todas as condigdes de habilitacdo e que

informem toda e qualquer alteracgéo relacionada as condigées de credenciamento.

Art. 61. O credenciamento nao estabelece qualquer obrigacdo do 6rgao ou
entidade contratante em efetivar a contratagcao do objeto.

Art. 62. As contrataces deverao ser formalizadas por meio de instrumento de
contrato, que podera ser substituido por ordem de fornecimento, nota de empenho,
ordem de servigo ou outro instrumento habil, no caso de contratagbes de valor até
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os limites de dispensa, previstos nos incisos | ou Il do caput do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021, conforme o caso.

§ 1° A relagao dos credenciados sera divulgada no sitio eletronico oficial.

§ 2° O credenciado podera solicitar seu descredenciamento mediante o envio
de pedido escrito ao 6rgdo ou entidade contratante, por meio dos canais indicados
no edital, o qual surtira efeitos a partir do protocolo do pedido.

§ 3° O credenciado que deixar de cumprir as exigéncias do edital ou
descumprir os contratos firmados com a Administragdo Municipal sera
descredenciado, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis, conforme
disciplinado nos respectivos instrumentos.

Secao ll
Do Sistema de Registro de Precos

Subsecao |
Do Cabimento do Sistema de Registro de Precos

Art. 63. As contratagbes realizadas pela Administragdo Municipal poderao ser
processadas por sistema de registro de pregos, observadas, no que for possivel, as
exigéncias pertinentes a fase preparatéria do processo de contratagao.

Paragrafo Unico. O sistema de registro de pregos podera ser adotado nos
casos de contratacéo direta, desde que a situagdo especifica esteja enquadrada em
uma hipétese que admita a contratagao direta.

Art. 64. O Sistema de Registro de Pregos podera ser adotado nas seguintes
hipéteses:

| - quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de
contratagées permanentes ou frequentes;

Il - quando, pelas caracteristicas da obra ou servigos de engenharia, houver
necessidade de contratagdes permanentes ou frequentes, desde que haja projeto
padronizado, sem complexidade técnica e operacional;

lll - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas
parceladas;

IV - quando for conveniente a contratacdo de servigos remunerados por
unidade de medida ou em regime de tarefa;

V - quando for conveniente a aquisicao e locagao de bens ou a contratagao de
servigcos para atendimento a mais de um 6rgdo ou entidade, ou a programas de
governo;
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VI - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado pela Administragao.

Subsecao Il
Das Competéncias do Orgao Gerenciador

Art. 65. Cabera ao Orgdao Gerenciador a pratica dos atos de controle e
administracao do Sistema de Registro de Precos, em especial:

| - realizar a Intencédo de Registro de Precos;

Il - consolidar todas as informagées relativas a estimativa individual e total de
consumo, bem como promover as devidas adequagdes com vistas a definicao das
especificagdes técnicas ou dos projetos basicos para atender aos requisitos de
padronizagéo;

1l - realizar pesquisa de mercado ou solicita-la ao Setor de Compras:

a) antes da realizagdo do certame, visando aferir os pregos efetivamente
praticados;

b) ap6s a realizagao do certame, para fins de prorrogacéao do prazo de vigéncia
da ata, visando aferir a compatibilidade dos precos registrados com os efetivamente
praticados;

IV - acompanhar a economicidade dos pregos registrados, sempre que
necessario a preservagao do interesse publico, considerados o tempo decorrido, a
sazonalidade de mercado ou outras condi¢gdes econdmicas especificas, tornando
publico o resultado desse acompanhamento;

V - realizar o procedimento licitatério pertinente;

VI - indicar os fornecedores, sempre que solicitado, obedecendo a ordem de
classificagao e os quantitativos de contratagao definidos pelos érgaos participantes
do Sistema de Registro de Precos;

VIl - informar sobre existéncia de pedido de revisdo de pregos pendente de
julgamento ou deciséao;

VIII - acompanhar o consumo dos itens registrados pelos érgaos participantes e
pelos 6rgaos nao participantes;

IX - receber os pedidos de revisdo dos precos registrados e manifestar-se
sobre eles, submetendo a deliberagao a autoridade maxima;
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X - conduzir e aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as
penalidades decorrentes de infragdes no procedimento licitatério e no
acompanhamento da ata de registro de precos, ressalvada a atribuicdo desta fungéao
pela autoridade maxima a setor especifico relacionado a gestao de contratos;

X| - aplicar sangdo de impedimento de licitar e contratar, resultante de infracbes
aos termos dos contratos decorrentes da ata de registro de pregos, durante a sua
vigéncia;

XIl - submeter a proposta de aplicagdo de sangdo de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar a autoridade maxima do 6rgéo ou entidade,
resultante de infragdes aos termos dos contratos decorrentes da ata de registro de
precos, praticadas durante a sua vigéncia;

XIII - autorizar a prorrogagéo do prazo de vigéncia da ata de registro de precos,
nos termos deste decreto;

X1V - divulgar no sitio eletrénico oficial os pregos registrados para utilizagao dos
orgaos participantes;

XV - cancelar e rescindir a ata de registro de pregos, nos termos deste decreto.

Subsecaéo llI
Das Competéncias dos Orgaos Participantes

Art. 66. Cabera aos Orgaos Participantes:

| - manifestar interesse em participar do Sistema de Registro de Precos,
informando ao Orgao Gerenciador, no prazo por este estipulado, a sua estimativa de
consumo, desde logo expressando sua concordancia com o objeto a ser licitado;

Il - assegurar que todos os atos para sua inclusdo no Sistema de Registro de
Precos estejam devidamente formalizados e aprovados pela autoridade maxima;

Il - manter-se informado sobre o andamento do Sistema de Registro de
Pregos, inclusive em relagdo as alteragdes porventura ocorridas, com o objetivo de
dar correto cumprimento as suas disposicoes;

IV - verificar perante o Orgao Gerenciador, preliminarmente a contratagéo, a
economicidade dos precgos registrados;

V - encaminhar ao Orgao Gerenciador as informagdes sobre a contratagdo
efetivamente realizada;

VI - zelar pelo cumprimento das obrigagdes contratualmente assumidas;
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VIl - aplicar sangdes em virtude de infragdes aos termos dos contratos
firmados, observada a competéncia do Orgdo Gerenciador quanto as sangoes
descritas nos incisos Xl e XlI do artigo 63 deste decreto;

VIl - informar ao Orgdo Gerenciador quando o fornecedor nao atender as
condigbes estabelecidas na ata de registro de pregos ou recusar-se a firmar o
contrato, bem como sobre as sang¢des aplicadas;

IX — assegurar que o objeto da contratagdo pretendida & compativel
tecnicamente com o objeto da ata.

Subsecao IV
Da Intengéo de Registro de Precos

Art. 67. O Orgdo Gerenciador devera, na fase preparatéria do processo
licitatério, para fins de registro de pregos, realizar procedimento publico de Intengao
de Registro de Pregos para possibilitar, pelo prazo minimo de 8 (oito) dias uteis, a
participagdo de outros érgaos ou entidades da Administracao Publica Municipal na
respectiva ata e determinar a estimativa total de quantidades da contratagao.

§ 1° A intengdo de registro de pregos sera dispensavel quando o Orgéo
Gerenciador for o Gnico contratante.

§ 2° Cabera ao Orgéo Gerenciador durante a Intengéo de Registro de Pregos:

| - convidar, mediante oficio circular, por meio eletrénico ou por qualquer outro
eficaz, os 6rgaos e entidades da Administragdo para participarem do Sistema de
Registro de Pregos, informando desde logo as especificagdes do objeto a ser
licitado;

Il - estabelecer, quando for o caso, o nimero maximo de participantes na
Intengdo de Registro de Pregos em conformidade com sua capacidade de
gerenciamento;

Il - aceitar ou recusar, justificadamente, os quantitativos considerados infimos
ou a inclusado de novos itens; e

IV - deliberar quanto a inclusdo posterior de participantes que nao
manifestaram interesse durante o periodo de divulgagédo da Intengéo de Registro de
Precos.

§ 3° Caso entenda pertinente, podera o Orgao Gerenciador ouvir os érgaos e
entidades da Administragdo acerca do objeto licitado e, especialmente, suas

especificacdes, preliminarmente a adogao da providéncia prevista no inciso | do § 2°
desse artigo.
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§ 4° Os procedimentos previstos nos incisos Ill e IV do § 2° deste artigo serao
efetivados antes da elaboragéo do edital e de seus anexos.

§ 5° Os 6rgdos e as entidades municipais que n&do participarem do
procedimento previsto no caput deste artigo poderdo aderir a ata de registro de
pregos na condicdo de nao participantes.

Subsecao V
Da Licitagdo para Registro de Precos

Art. 88. O registro de pregos sera feito mediante pregdo ou concorréncia,
procedimento a ser processado setor responsavel pelas licitagées e contratos e
precedido de pesquisa de mercado.

§ 1° Excetuam-se do disposto no caput deste artigo os casos em que houver
inviabilidade de competicdo, podendo ser efetuado o registro de pregos por
inexigibilidade de licitagdo, condicionada sua manutencdo a permanéncia da
condigéo inicial a cada contratagao.

§ 2° Na licitagao para registro de pregos, ndo € necessario indicar a dotagéo
orcamentaria, que somente sera exigida para a formalizagéo do contrato.

Art. 69. Apoés o encerramento da fase de habilitacdo, os licitantes
remanescentes poderdo reduzir seus pregos ao valor da proposta do licitante
vencedor.

§ 1° A apresentagdo de novas propostas na forma do caput deste artigo néo
prejudicara o resultado do certame em relagéo ao licitante mais bem classificado.

§ 2° Sera analisada a documentacgao de habilitagdao dos licitantes que tiverem
apresentado proposta nos termos do caput deste artigo.

Subsecao VI
Do Registro de Precos e da Validade da Ata

Art. 70. Homologado o resultado da licitagao, sera lavrada ata de registro de
precos, na qual serdo registrados os precgos e os fornecedores, com observancia da
ordem de classificagdo, as quantidades e as condicées a serem observadas nas
futuras contratagdes e os 6rgaos participantes.

§ 1° Serao convocados para assinar a ata de registro de pregos os licitantes
vencedores e aqueles que tiverem ofertado proposta nos termos do artigo 68 deste
decreto, especificando-se, na ata, a ordem de classificagao.

§ 2° O licitante que, convocado para assinar a ata, deixar de fazé-lo no prazo
fixado, dela sera excluido, sem prejuizo da aplicagao das penalidades cabiveis.
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§ 3° Ap6s a adogao dos procedimentos previstos nos §§ 1° e 2° deste artigo, o
Orgao Gerenciador providenciara a publicagéo da ata de registro de precos e, se for
o caso, do ato que promover a excluséo.

Art. 71. A ata de registro de precos tera vigéncia de 1 (um) ano, podendo ser
prorrogada por igual periodo, e, no seu aniversario, sera reestabelecido o
quantitativo inicial, sem que ocorra a acumulagéo de itens entre os periodos.

§ 1° A prorrogacéao prevista no caput deste artigo podera ocorrer desde que:
| - o(s) detentor(es) haja(m) cumprido satisfatoriamente suas obrigagées;
Il - pesquisa prévia revele que os pregos sdo compativeis com os de mercado.

§ 2° Na prorrogagédo da ata de registro de pregos, poderdo ser integrados ao
novo periodo os érgaos e entidades aderentes e seus respectivos quantitativos, bem
como os 6rgdos que manifestarem seu interesse em participar da ata de registro de
precos até a data da prorrogagao, desde que haja anuéncia do fornecedor mais bem
classificado na ata de registro de precos.

§ 3° Esgotados os quantitativos da ata de registro de pregos antes do
escoamento do seu prazo de vigéncia, a prorrogagao podera ser antecipada, com o
reestabelecimento do quantitativo inicial.

§ 4° Sera admitido o remanejamento do saldo de quantidades da ata de
registro de pregos entre os 6rgaos participantes.

§ 5° A ata de registro de pregos devera ser divulgada no sitio eletrénico oficial,
com todas as atualizagbes, dispensando-se a publicagédo por outros meios.

§ 6° A expiragdao do prazo de vigéncia da ata de registro de pregos nao
acarreta a extingdo dos contratos dela decorrentes, ainda em execugao, os quais
poderao ter a vigéncia prorrogada de acordo com as disposi¢des neles contidas.

Subsecao Vi
Da Contratagao com Fornecedores Registrados

Art. 72. Os fornecedores incluidos na ata de registro de pregos estarao
obrigados a celebrar os contratos que poderdo advir, nas condi¢cdes estabelecidas
no ato convocatorio, nos respectivos anexos e na proépria ata.

Art. 73. A contratacdo com os fornecedores, apds a indicagdo pelo Orgao
Gerenciador, quando for o caso, sera formalizada pelo Orgdo Participante, por
intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa,
autorizagdo de compra ou outro instrumento habil, conforme previsto no artigo 95 da
Lei Federal n° 14.133, de 2021, nos moldes previstos no edital.
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§ 1° O instrumento de contrato observara, no que couber, o disposto no artigo
92 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 2° Havendo pedido de revisao pendente de deliberagéo, o Orgao Participante
devera:

| - reservar recursos suficientes para suportar os pregos solicitados;

Il - formalizar a contratagdo por valor estimativo, considerando os precos
vigentes como valores principais e a diferenga dos pregos solicitados como valores
estimados;

Il - efetuar o pagamento dos valores principais no prazo contratual,

IV - realizar o pagamento de eventuais diferengas apuradas somente ap6s o
aditamento da Ata de Registro de Precos.

§ 3° O aditamento da Ata de Registro de Pregos posterior ao encerramento do
contrato importara em indenizagao pela diferenga sobre o periodo reconhecido de
revisao do preco.

Art. 74. Diante da recusa de contratagédo pelo detentor da Ata de Registro de
Pregos, o Orgao Participante convocara os detentores remanescentes, se houver,
observada a ordem de classificacgéo.

§ 1° Na hipotese do caput deste artigo, o Orgdo Participante informara ao
Orgéo Gerenciador a recusa de contratacao do detentor da ata.

§ 2° O Orgao Gerenciador deliberara sobre a aceitabilidade da justificativa
apresentada pelo detentor da ata, importando a ndo aceitagdo no cancelamento do
seu registro de pregos, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades cabiveis.

§ 3° A aceitagado da justificativa importara na manutencéo do detentor na ata de
registro de pregos, assegurada sua posi¢do na classificagao.

Art. 75. Para as licitagdes que contemplem cotas reservadas a microempresas
e empresas de pequeno porte e cotas abertas a ampla concorréncia para um
mesmo objeto, o Orgdo Gerenciador:

| - organizara os quantitativos individuais destinados aos Orgéaos Participantes;

Il - devera dar prioridade de consumo das cotas reservadas, ressalvados os
casos em que a cota reservada seja inadequada para atender as quantidades ou
condigdes do pedido, justificadamente.

Subsecao VIl
Alteracao de marca pelo fornecedor
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Art. 76. Podera ser admitida a alteragdo da marca pelo fornecedor sempre que
a nova marca indicada, sendo de qualidade igual ou superior, cumprir os requisitos
previstos em edital.

§ 1° Nos processos de contratagdo que envolvam analises complexas de
amostras, o edital estabelecera que a alteragdo de marca somente ocorrera para as
aquisicbes realizadas apos a aprovagdo da amostra da nova marca, devendo o
prazo para a analise estar previsto em edital.

§ 2° Nas contratagbes que envolverem a necessidade de padronizagédo da
mesma marca durante toda a vigéncia da ata de registro de pregos ou do contrato, o
edital podera prever, justificadamente, a impossibilidade de alteragdo da marca.

§ 3° A regra disposta neste artigo também se aplica aos contratos
administrativos.

Subsecao IX
Do Reajuste e da Revisdao dos Precos Registrados

Art. 77. Os precos registrados e os contratos deles decorrentes poderao ser
reajustados apos 1 (um) ano da data-base fixada na Ata de Registro de Pregos.

Art. 78. A qualquer tempo, cada um dos pregos registrados podera ser revisto
em decorréncia de eventual redugdo daqueles praticados no mercado, cabendo ao
Orgao Gerenciador convocar os fornecedores registrados para estabelecer o novo
valor.

Paragrafo Unico. Os fornecedores que nao aceitarem reduzir seus pregos aos
valores praticados pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem
aplicacao de penalidade.

Art. 79. O pedido de revisdo de pregos sera processado e julgado pelo Orgao
Gerenciador.

Subsecao X
Do Cancelamento dos Pregos Registrados

Art. 80. O detentor da Ata de Registro de Pregos, assegurado o contraditério e
a ampla defesa, tera seu registro cancelado quando:

| - descumprir as condigdes da ata de registro de precos;

Il - recusar-se, injustificadamente, ao atendimento da demanda solicitada,
dentro da quantidade estimada na ata;
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Il - deixar, injustificadamente, de assinar o contrato ou instrumento equivalente
no prazo estabelecido pela Administragéo, sem justificativa aceitavel;

IV - recusar-se a reduzir o prego registrado, na hipétese de tornar-se superior
aqueles praticados no mercado;

V - sofrer sangéo prevista nos incisos lll ou IV do artigo 156 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, ou, em virtude de lei ou decisao judicial, ficar impedida de contratar
com a Administragao Publica.

Art. 81. O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu registro de prego,
sem aplicacdo de penalidades, na ocorréncia de fato superveniente que venha
comprometer a perfeita execugao contratual, decorrente de caso fortuito ou de forga
maior devidamente comprovados.

Art. 82. A ata de registro de pregos podera ser rescindida nas hipéteses
previstas para a rescisdo dos contratos em geral.

_ CAPIiTULOYV
DISPOSIGOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 83. A Procuradoria-Geral do Municipio e a Controladoria-Geral do
Municipio, nas matérias de sua competéncia, poderdao editar regulamentos e
orientagées complementares quanto a procedimentos, modelos e materiais de apoio,
bem como desenvolver ferramentas visando a automagdo dos instrumentos
previstos neste Decreto.

Art. 84. O municipio podera aplicar os regulamentos editados pela Unido em
relacdo aos temas néo tratados neste decreto e naquilo em que nédo conflitar com as
suas disposigdes, observado o artigo 187 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 85. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete da Prefeita Municipal de Jacuipe/AL, 02 de janeiro de 2025.

Moyna, Luptivo C. & Fredan
SR A BRI &AL BANTE DECREITAS
PREFEITA

PUBLICADO, REGISTRADO e ARQUIVADO na Secretaria Municipal de
Administragao e Financas em,02 de janeiro de 2025.

) CAETANO J A/( NIOR
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANGCAS
PORTARIA N° 01/2025
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CERTIDAO DE PUBLICAGAO

Certificamos para os devidos fins de publicagdo que no dia 02 de janeiro de
2025 foi fixado no mural o Decreto Municipal n° 05, de 02 de janeiro de 2025 que
REGULAMENTA, NO MUNICiPIO DE JACUIPE/AL, A LEI N° 14.133, DE 1° DE
ABRIL DE 2021, QUE ESTABELECE NORMAS GERAIS DE LICITAGOES E
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS.

Por ser verdade, dato e assino a presente Certidao.

Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas — Prefeitura Municipal de

Jacuipe em 02 de janeiro de 2025.

| \
CAETANO

SECRETARIO MUNICIPAL'DE ADMINISTRAGAO E FINANCAS
PORTARIA N° 01/2025
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