“ ESTADO DE ALAGOAS m GOVERNO MUNICIPAL
99 % PREFEITURA DE JACUIPE AV.'ACUIPE

GABINETE DA PREFEITA Cada vez melhor!

LEI MUNICIPAL N° 619, DE 22 DE ABRIL DE 2025.

SUMULA: TRATA DO ADIANTAMENTO
DE FUNDOS NO AMBITO DA
ADMINISTRAGAO PUBLICA DO
MUNICIPIO DE JACUIPE E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Jacuipe aprovou e eu, MAYARA CRISTINA CAVALCANTE DE
FREITAS, Prefeita Municipal, sancionei a seguinte LEI:

CAPITULO | — DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Fica instituida, no ambito do Poder Executivo do Municipio Jacuipe, a forma de
pagamento de despesas pelo regime de adiantamento, a qual sera regida segundo o
disposto nos artigos 65, 68 e 69 da Lei Federal n° 4.320/1964 e normas desta Lei,

aplicavel aos agentes publicos do Municipio de Jacuipe.

Art. 2° O regime de adiantamento consiste na entrega de numerario a agente publico,
visando atender necessidades excepcionais da Administracdo Publica Municipal,
mediante a realizacdo de despesas que nao possam subordinar-se ao processo normal

de aplicagéo.

Art. 3° Considera-se agente publico, para os efeitos desta Lei, o0 agente politico, o
servidor publico e todo aquele que exerce, ainda que transitoriamente ou sem
remuneragao, por eleicdo, nomeacgéao, designagao, contratagdo ou qualquer outra forma
de investidura ou vinculo, mandato, cargo, emprego ou fungado no Poder Executivo do

Municipio de Jacuipe.

Art. 4° Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de Adiantamento ora
instituido, restringir-se-d0 aos casos previstos nesta Lei, e sempre em carater de

excecgao.
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Art. 5° Fica estipulado o valor maximo de R$ 5.000,00 (cinco mil reais) por més, cada
valor de adiantamento, ficando o repasse e a anadlise da prestacado de contas sob a
responsabilidade da Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas, ou outra

autoridade que o Chefe do Poder Executivo Municipal designar, nos termos desta Lei.

§1° Os valores previstos neste artigo poderao ser atualizados anualmente, de acordo
com a variagao do IPCA, ou por outro indice que vier a substitui-lo, por ato do Chefe

do Poder Executivo Municipal;
§2° O valor previsto no caput podera ser superior ao estipulado mediante justificativa.
CAPITULO Il - DAS FINALIDADES

Art. 6° Os adiantamentos de fundos poderao ser utilizados exclusivamente para:
| - Aquisicdo de materiais de consumo para uso imediato;

Il - Reparos emergenciais de bens publicos;

[Il - Pagamento de pequenos servigos de natureza urgente;

IV - Cobertura de despesas em situagcdes excepcionais.

Art. 7° E vedada a utilizag&o de recursos para despesas que ndo sejam claramente

justificadas como urgentes ou essenciais.

CAPITULO il - DOS LIMITES E PROCEDIMENTOS

Art. 8° Cada Secretario Municipal deve designar, em ato formal, o servidor
responsavel pela gestdo de despesas sob o regime de adiantamento, denominado
Gestor do Adiantamento, devendo a escolha recair, preferencialmente, em servidor
publico ocupante de cargo efetivo que demonstre capacidade técnica, probidade e

zelo para o desempenho da fungao.
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§ 1° O Gestor do Adiantamento é reconhecido como autoridade maxima para realizar
despesas e comprova-las, ficando este, sujeito as penas da Lei, quando nao
comprovada a boa e regular aplicagédo e guarda dos recursos financeiros a luz da

legislacao vigente.

Art. 9° O servidor responsavel pela execugao do adiantamento devera:
§ 1° Assinar termo de responsabilidade pelo uso dos recursos;
§ 2° Apresentar plano detalhado de aplicagao dos valores;

§ 3° Estar ciente das penalidades em caso de irregularidade.

Art. 10. O pedido de adiantamento devera ser formalizado junto ao 6rgao competente,

mediante justificativa detalhada.

Art. 11. A cada pagamento efetuado, o responsavel exigira o correspondente

comprovante: nota fiscal, nota simplificada, cupom, recibo idéneo.

Art. 12. As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da Prefeitura Municipal,

devendo constar enderego e CNPJ.

Art. 13. Os comprovantes de despesa néo poderao conter rasuras, emendas, borroes
e valor ilegivel, ndo sendo admitido, em hip6tese alguma, segundas vias, ou outras

vias, copias, fotocdpias ou qualquer outra espécie de reproducao.

Art. 14. Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a razédo
da despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e outras informacgdes que possam

melhor explicar a necessidade da operacéao.

Art. 15. Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de recebimento

do material ou da prestacao de servico.
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Art. 16. Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento podera ultrapassar

o valor correspondente a 2 (dois) vezes o salario-minimo mensal vigente.

Art. 17. Nao serao concedidos recursos financeiros a titulo de adiantamento:

| — A Gestor do Adiantamento e o agente publico responsavel por 2 (dois) adiantamentos
em fase de aplicagao e/ou de apresentacao de prestacado de contas;

Il — A servidor responsavel pela guarda ou pela utilizagdo do material a adquirir, em
respeito ao principio da segregacao de fungdes, salvo se ndo houver outro servidor para
tal fim no érgéo ou entidade;

Il — Para despesas ja realizadas e para despesas maiores do que as quantias
adiantadas;

IV — Para pagamento de despesas subordinaveis ao processo normal de aplicagéo;

V — Para pagamento de despesas ndao enquadraveis na area de atuagcédo da Secretaria
vinculada ao agente publico requisitante;

VI — Ao Gestor do Adiantamento ou agente publico responsavel pela utilizagdo do
adiantamento que:

a. Estiver omisso no dever de prestar contas;

b. Tiver prestacao de contas reprovada em virtude de desvio, de desfalque, de falta ou
de aplicagcdo indevida dos recursos recebidos, enquanto os valores nao forem
ressarcidos;

c. Dentro do prazo fixado, tenha deixado de atender a notificagdo de 6rgao do controle

interno para regularizar a prestagao de contas.
CAPITULO IV — DA PRESTAGAO DE CONTAS
Art. 18. A prestagdo de contas devera ocorrer no prazo maximo de 30 (trinta) dias

apos 0 uso dos recursos.

Paragrafo Unico. A cada adiantamento correspondera uma prestacdo de contas.
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Art. 19. A prestacao de contas far-se-a mediante entrada, no 6rgao de Contabilidade,
vinculado a Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas, dos seguintes
documentos:

| - oficio, com a relacdo de todos os documentos de despesa constando: numero e
data do documento, espécie de documento, nome do interessado e valor da despesa,
constando no final da relagdo a soma da despesa realizada;

Il — comprovante de recolhimento do saldo ndo aplicado através de depdsito bancario,
se houver;

[Il - documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronoldgica, na
mesma sequéncia da relagdo mencionada no inciso I;

IV - os documentos mencionados no inciso Ill, de medidas reduzidas, serdo colados
em folhas brancas tamanho oficio; em cada folha poderdo ser colados quantos
documentos forem possiveis sem que figuem sobrepostos uns aos outros;

V - em cada documento constara, obrigatoriamente: atestado de recebimento do
material ou da prestagao do servigo; a finalidade da despesa; o destino do material e
outros esclarecimentos que se fizerem necessarios a perfeita caracterizagcao da

despesa.

Art. 20. Ndo serdao aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou
posterior ao periodo da aplicagdo do adiantamento o que se refira a despesa nao
classificavel na espécie de adiantamento concedido.

Paragrafo Unico - Somente serdo aceitos documentos originais, ndo se admitindo

outras vias, copias, fotocopias ou outra espécie de reproducao.

Art. 21. Caso a prestagado de contas seja rejeitada, o servidor responsavel sera

notificado para regularizagéo no prazo de 10 (dez) dias uteis.
CAPITULO V — DA TRANSPARENCIA E FISCALIZAGAO

Art. 22. O controle interno do municipio sera responsavel por fiscalizar os

adiantamentos, assegurando o cumprimento desta Lei.
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CAPITULO VI — DAS PENALIDADES

Art. 23. O descumprimento das normas desta Lei implicara as seguintes penalidades:
| - Adverténcia formal;
Il - Ressarcimento integral do valor utilizado de forma irregular;

[l - Demais san¢cdes administrativas, civis e criminais cabiveis.
CAPITULO VIl - DAS DISPOSICOES ESPECIAIS

Art. 24. O Poder Executivo podera firmar convénios com 6rgaos estaduais ou federais

para maior eficiéncia no uso de adiantamentos.

Art. 25. Para garantir a sustentabilidade, os materiais adquiridos com os recursos

adiantados deverao, preferencialmente, ser de baixo impacto ambiental.

Art. 26. Recursos destinados a setores essenciais, como saude e educacgao, terdo

prioridade na execugao de adiantamentos.
CAPITULO VIl - DAS MEDIDAS COMPLEMENTARES

Art. 27. O planejamento orgamentario anual do municipio devera incluir dotagéo
especifica para os adiantamentos previstos nesta Lei.

Art. 28. O ndo cumprimento das determinacdes desta Lei sera considerado ato de

improbidade administrativa, conforme legislagao vigente.

Art. 29. Cabera ao Poder Executivo realizar auditorias peridédicas para garantir a

eficiéncia no uso dos adiantamentos.
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Art. 30. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as

disposi¢cdes em contrario.

Gabinete da Prefeita, 22 de abril de 2025.

MAYARA CRISTINA Assinado de forma digital por
CAVALCANTE DE MAYARA CRISTINA CAVALCANTE
FREITAS:12149899426 DE FREITAS:12149899426

MAYARA CRISTINA CAVALCANTE DE FREITAS
PREFEITA

PUBLICADO, REGISTRADO e ARQUIVADO na Secretaria Municipal de Administracéo e

Finangas aos vinte e dois dias do més de abril do ano de dois mil e vinte e cinco (22/04/2025).

CAETANO JOSE ALVES Assinado de forma digital
JUNIOR:07186448402 B0% AETANO JO3E ALVES
] CAETANO JOSE ALVES JUNIO~R
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

PORTARIA N° 01/2025
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CERTIDAO DE PUBLICAGCAO

Declaro para os devidos fins legais que a LEI MUNICIPAL N° 619, DE 22 DE ABRIL DE
2025: SUMULA: TRATA DO ADIANTAMENTO DE FUNDOS NO AMBITO DA
ADMINISTRAGCAO PUBLICA DO MUNICIPIO DE JACUIPE E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS, foi publicada em murais de publicidade eletrénico e fisico desta

Municipalidade.

Prefeitura Municipal de Jacuipe, AL, 22 de abril de 2025.

Assinado de forma digital
CAETANO JOSE ALVER por CAETANO JOSE ALVES
JUNIOR:07186448402 JUNIOR:07186448402

) CAETANO JOSE ALVES JUNIO~R
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
PORTARIA N° 01/2025
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